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1. PREDMET UPRAVY, VYMEZENi POJMU A KOMPETENCNiI USTANOVENI

Cilem predlozeného dokumentu je usnadnit zaméstnanclm a zaméstnankynim, predevsim
vyzkumnym pracovniklim a pracovnicim orientaci v jednotlivych fazich a krocich procesu planovani,
pfipravy a realizace projektd GA CR, vymezit kompetence zG¢astnénych osob, a predeviim poskytnout
podporu v tomto komplexnim procesu podavani ndvrh( téchto projektl a zvysit Sance na jejich Uspéch,
upozornit fesitele na ¢asto se opakujici chyby pfi sestavovani projektovych Zadosti ¢i chyby vznikajici
pfi samotné realizaci projektd.

Dokument bude pravidelné aktualizovan a doplfovan.

»Roli €i funkci“ uvedenou ve formé generického maskulina se rozumi role nebo funkce, kterou
vykonavaji osoby rGzného genderu, tedy:

e, navrhovatelem™ navrhovatel ¢i navrhovatelka projektu;

e ,vedoucim THS“ vedouci Ekonomického oddéleni PSU,

o feSitelem” resitel Ci feSitelka projektu,

e  reditelem” reditel i reditelka,

e ,pravnikem” pravnik ¢i pravnicka,

e atd.

Pro ucely této smérnice se rozumi:

e poskytovatelem (mlZe byt oznacen rovnéZ jako investor) — subjekt, ktery pridéluje financéni
prostfedky na realizaci projektu nebo jeho ¢asti,

e predfinancovanim — doc¢asné pokryti ndkladd projektu ze zdrojd PSU do doby poskytnuti finanénich
prostiedkl poskytovatelem,

e spolufinancovanim — trvalé pokryti ¢asti naklad(i projektu finanénimi prostfedky PSU,

e navrhovatelem — zaméstnanec PSU, ktery odpovida za navrh projektu,

e feditelem — zaméstnanec PSU, ktery odpovida za realizaci projektu,

e spoluresitelem —zaméstnanec, ktery odpovida za realizaci projektu na spolupracujicim pracovisti,

PSU vystupuje v projektu jako:

e pfijemce — koordinator, pokud ma vedouci roli v projektu realizovaném vice ptijemci,

e pfijemce, pokud je jedinym uéastnikem v projektu,

e partner, pokud se podili na realizaci projektu na zdkladé smluvniho vztahu s pfijemcem nebo
e jiny ucastnik, pokud se projektu ucastni jinym zptsobem.

Dokumentaci projektu je:

e Dokumentace ndvrhu projektu,

e Dokumentace realizovaného projektu,

e Dokumentace ukonceného projektu.

Za dokumentaci ndvrhu projektu odpovida navrhovatel.

Za dokumentaci realizovaného a ukonceného projektu odpovida resitel.

Dokumentace projektu se vede prostifednictvim EIS Magion a interni sité ,Vedeni“. Pfistupova prava
k schvaluje feditel, vedouci THS nebo jimi povérené osoby.

O vyhlaseni vyzev jsou zaméstnanci PSU informovani prostfednictvim e-mailovych zprav
a prostiednictvim aktualit zveFejfiovanych na webovych strankach PSU, v sekci:
e Intranet / PROJEKTOVA PODPORA (https://psu.cas.cz/cs/intranet/Projektova-podpora/)

Seznam kontaktnich osob:

e Vedouci THS, oddéleni THS: Ivona Kubikova, DiS., ivona@psu.cas.cz
e  Etickd komise: Mgr. Veronika Koutna, Ph.D., koutna@psu.cas.cz

e Rada Ustavu (tajemnice): lvona Kubikova, DiS., ivona@psu.cas.cz
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2. ZAKLADNi PODMINKY SOUTEZE

(1) Splnéni podminek vefejné soutéie:

a. dodrzZeni soutézni Ih(ity — posuzuje se, zda navrh projektu byl podan ve stanovené soutézni Ihite,

b. zplsob a misto podani navrhu projektu — posuzuje se, zda byl dodrzen zplsob podani navrhu
projektu, nazev a plivodnost souboru, identifikator datové schranky GA CR,

c. Uplnost ndvrhu projektu — posuzuje se, zda ndvrh projektu obsahuje vSechny stanovené ¢asti podle
zadavaci dokumentace,

d. dodrZeni podminky na maximalni pocet podanych navrh(i v rdmci véech vefejnych soutézi GA CR
v daném roce (dano zadavaci dokumentaci).

e. pozadavky na prokazani zpisobilosti — Cestné prohlaseni bude za viechny projekty podavané
PSU doruteno na GACR vedoucim THS podle podminek stanovenych v platné zadavaci
dokumentaci.

(2) Soutézni a hodnotici lhita, vyhlaseni vysledk( verejné soutéze a predpokladané datum zahdajeni
feSeni:

a. soutéini lhita je obdobi, ve kterém je mozno podavat navrhy projektd. Zacind bézet den po dni
vyhlaseni verejné soutéze a jeji délka je uvedena ve vyhlasenych podminkach verejné soutéze
v obchodnim véstniku, v informacnim systému vyzkumu, vyvoje a inovaci,

b. hodnotici lhiita je obdobi, ve kterém poskytovatel zajisti vyhodnoceni navrhi projekt(, rozhodne
a vyhlasi vysledky verejné soutéZe. Hodnotici lhita zac¢ind nasledujici den po ukoncéeni soutézni
Ihdty a jeji délka je uvedena ve vyhlasenych podminkach verejné soutéze v obchodnim véstniku,
v informacnim systému vyzkumu, vyvoje a inovaci,

c. hodnoceni navrhl projektt je ukonéeno vyhlasenim vysledkl verejné soutéZe. Poskytovatel
vyhlasi vysledky verejné soutéze v posledni den hodnotici Ihity zverejnénim téchto vysledkl na
adrese http://www.gacr.cz,

d. predpokladana doba zahajeni feseni standardnich projekt( je 1. 1. nasledujiciho roku a ukonceni
31.12., v zavislosti na délce projektu 2 nebo 3 roky.

(3) Davody k vyrazeni:

a. skutecnost, Ze pfijemce v predchozich grantovych projektech prokazatelné nedodrzel povinnosti
stanovené zdkonem o rozpoctovych pravidlech nebo porusil zdvazky plynouci ze smlouvy di
podminky rozhodnuti. V tomto piipadé m@ze GA CR vyloucit ndvrhy projektd tohoto piijemce
z verejné soutéze po dobu azZ tfi let ode dne, kdy bylo pfijemci toto poruseni prokdzano nebo kdy
ho pisemné uznal,

b. skute¢nost, e navrh projektu tého? navrhovatele byl ve vefejné soutéZi vyhlasené GA CR
v pfedchozim kalendarnim roce zarazen do kategorie nekvalitnich projekt,

c. skutecnost, Ze projekt téhoz uchazece, resp. navrhovatele byl v predchozich 3 letech hodnocen
jako ,,nesplnéno se sankci“.

3. NAVRH PROJEKTU

3.1. Postup pripravy navrhu projektu
Navrhovatel potvrzuje odbornou a finanéni proveditelnost projektu a zavazuje se zajistit realizaci projektu
v postaveni resitele.
PSU se zavazuje zajistit personalni, materidlni, finan¢ni a organiza¢ni podminky k feseni projektu véetné
predfinancovani a spolufinancovani.

(1) V pripadé zajmu o podani ndvrhu projektu je navrhovatel povinen informovat:

e vedouciho pfislusného oddéleni,

e vedouciho THS a konzultovat s nim postup pred zahajenim ptipravy projektu.
Externi Zadatel (Zadatel, ktery neni zaméstnancem PSU v dobé podani projektu): externi Zadatel v pfipadé
zajmu o podani ndvrhu projektu prostfednictvim PS}L’J kontaktuje feditele Ustavu a vedouci THS spolecné se




stavajicim zaméstnancem PSU, se kterym aktivné spolupracuje na spole¢ném vyzkumu. Zadatel a jeho
védeckd prace je predstaven vedeni Ustavu, které rozhodne o moznosti podat projekt prostfednictvim PSU.

(2) ZaloZeni navrhu projektu v aplikaci GRIS - prosim, pridejte pfistup k ndvrhu projektu v aplikaci s pravy
Project editor pro uZivatele_IVNA97, role: Project Editor (vedouci THS Ivona Kubikova) z divodu
schvaleni navrhu projektu po administrativni a finanéni strance pred predloZzenim Radé pracovisté.

Project Administrator — osoba, kterd& ma na ndavrh projektu plné opravnéni — muiZe pfidavat
k projektu dalsi uZivatele a urcovat jejich role;

Project Editor — osoba, kterd ma obdobna opravnéni na navrh projektu jako Project Administrator, nemuze
vsak zakladat a spravovat opravnéné osoby k navrhu projektu;

Project Accountant — osoba, kterd mlze do navrhu projektu, DZ a ZZ nahlizZet, editacni prava ma pouze do
financnich ¢asti ndvrhu projektu, DZ a ZZ, nem(ze editovat odbornou cast projektu
a nemuUZe pfifazovat k projektu dalsi uzivatele (tato role je ur¢ena pro zaméstnance grantovych oddéleni
nebo ucetni).

Navazani instituce k registrovanym osobam — zaslete pisemny dotaz na HelpDesk a ve svém dotazu uvedte
své jméno, prijmeni, datum narozeni a presny nazev instituce, kterou poZaduje navazat ke svému jménu
+ je-li to relevantni, pfipadné nézev instituce, kterou je tfeba odebrat - GA CR poZadavek provede a zasle
emailem navrhovateli ozndmeni s instrukcemi, jak ddle postupovat.

Organizace a jejich sprava v aplikaci GRIS — vSechny vefejné vyzkumné instituce jsou jiz v systému zalozZeny.
V zaloZce "Persons and Organizations” - polozka "Organization Search” - zadat do kolonky "Organization
Name" oficidlni nazev organizace véetné spravné diakritiky. Pokud nemUzZete danou organizaci v seznamu
nalézt, kontaktujte prosim zaméstnance GA CR prostiednictvim Helpdesku.

Zména osobnich udajd v navrhu projektu v aplikaci GRIS — pokud se z databaze nacitaji neaktualni kontaktni
Udaje resitele a spoluresitell, je tfeba je aktualizovat - aktualni identifikacni Udaje se zasilaji
prostfednictvim Helpdesku (info@gacr.cz) ve tvaru: jméno, prijmeni, datum narozeni, telefon, e-mail, a to
spolec¢né s Udaji, které si prejete zménit (v pripadé zmény pfijmeni je nutné spole¢né s ozndmenim zaslat
kopii OP, nebo jiného platného dokladu).

Vystrazné trojuhelniky v detailu projektu — slouzi jako vystraha pfi podavani navrh(i grantovych projekta,
aby navrhovatel nezapomnél vloZit tyto ¢asti do navrhu projektu — zmizi po spravném nahrani pfislusnych
pfiloh do aplikace GRIS.

(3) Podklady a informace nezbytné pro zpracovani navrhu na PSU stanovuje Pfiloha €. 4 k této smérnici,
kterd je kazdoroéné schvalovana Radou PSU.
Tento dokument naleznou zaméstnanci na Webu PSU / intranet / PROJEKTOVA PODPORA
(https://psu.cas.cz/cs/intranet/Projektova-podpora/).

(4) Konzultace osobnich (mzdovych) nakladd a rozpoctu: vedouci THS Ivona Kubikova, DiS.
(ivona@psu.cas.cz).

(5) Souhlas Etické komise pro naplnéni pozadavk( poskytovatele financ¢nich prostfedk( — podklady na siti
Public / Eticka komise, konzultace: Mgr. Veronika Koutnd, Ph.D. (koutna@psu.cas.cz).

(6) Proces schvalovani navrhu Radou instituce:

a. Navrh projektu predklada ke schvaleni navrhovatel prostfednictvim Interni aplikace Rady
instituce PSU AV CR.

b. Resitel v aplikaci GRIS vygeneruje kompletni navrh projektu ,Draft“. Takto vygenerovany
soubor zasle fesitel Radé instituce (tajemnik RPSU: I. Kubikova — ivona@psu.cas.cz) v terminu
stanoveném v Pfiloze €. 4 k této Smérnici.

c. Rada PSU projedndava navrhy projektti vyzkumu, vyvoje a inovaci vefejné vyzkumné instituce.
Navrh a nasledna realizace projektu fe$eného na PSU nebo prostiednictvim jeho ekonomicko-
technického zazemi podléha proto souhlasu Rady PSU a feditele PSU. Schvéleni navrhu
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projektu je podminkou podani projektu poskytovateli.

d. Tajemnik Rady PSU preda fesiteli zprdvu o projednaném projektu, pfipadné mu zasle
pripominky ¢lenli Rady, které je navrhovatel povinen zapracovat.

e. Finalizovany navrh projektu po zapracovani pripominek Rady pracovisté poda zpracovatel
prihlasky.

(7) Archivace navrhu projektu: navrhovatel projektu zasle findlni navrh projektu (verzi FINAL v kompletnim
provedeni pfedepsaném poskytovatelem) v elektronické podobé na emailovou adresu vedouci THS:
ivona@psu.cas.cz do 7 pracovnich dnd po odeslani projektu. Sekretariat v Brné zajisti archivaci navrhu
projektu dle schvaleného Spisového a skartaéniho fadu PSU.

3.2 Zpusobilé naklady
Zadavaci dokumentace k jednotlivym typim projektl je kazdoro¢né zvefejnéna na internetovych strankach
poskytovatele (GA CR).
Pro vSechny ndklady obecné plati — co nebude v navrhu uvedeno = neni dovoleno, proto je nutné
vSechny planované vydaje co nejblize specifikovat.

(1) Vécné naklady

Materialni naklady

- vSechny naklady uvadét vc. DPH,

- vypocetni technika — co nejvice specifikovat, musi byt vidy podrobné zdGvodnéno,

- pokud se nakupuje licence, kterd je ¢asové omezena (zrovna tak Ulozisté) — patfi do sluzeb nikoli do
materialnich nakladd,

- tonery, spotiebni kancelafsky materidl, knihy, zalohovd media — vSe specifikovat —to co nebude
v navrhu uvedeno = neni dovoleno.

Cestovni naklady

- vidy sem patii —doprava + ubytovani + kapesné (diety) - mezi cestovni naklady se zahrnuji polozky
uvedené na cestovnim prikazu,

- pokud se ubytovani plati predem — patfi do sluZzeb (stejné tak pripadna zaloha),

- vloZné na konference, pokud se plati na misté — idealni je uvést odkazy na konference (plati-li se
predem = sluzby,

- cestovni pojisténi.

Nemateridlni ndklady a ostatni sluzby

- Clenstvi ve spolcich — specifikovat, jakym zplsobem ucast ve spolku obohati projekt (napf. vyhodnéjsi
vloZzné na konference, ¢asopisy souvisejici s tématikou projektu apod.),

- vloZné na konferencich, pokud se plati predem,

- Viza,

- nutno vidy dopsat: ,Do sluzeb dale zahrnujeme naklady jako kurzové ztraty a bankovni poplatky”,

- tisk.

ReZijni naklady

- uznatelna vyse se fidi zadavaci dokumentaci daného roku,

- rezijni nadklady se v navrhu projektu nijak nezdGvodriuji.

(2) Osobni naklady

Vypocet dle Smérnice 23 a jeji Prilohy platné pro dany rok + je nutné fidit se platnou zadavaci dokumentaci
daného roku a pfi navrhu projektu v osobnich nakladech zohlednit maximalni moznou ¢astku zde uvedenou
Nelze vypldcet odmény z projektu, Ize pouze mzdu z projektu = vidy uvddét pojem mzda, nikoli odména
Je potieba vymezit druh prace — nejlépe vyslovné uvést souvislost k Feseni daného projektu.

Uznatelnym nakladem jsou nasledujici povinné zakonné odvody:

- socialni fond (=FKSP) — 1 %,

- socidlni a zdravotni pojisténi 33,8 %,

Souhrnné na vSechny zakonné odvody Ize vyuZit koeficient — ,rocni plat x 0,348".

Kromé pracovniho poméru muize byt zaméstnanec %améstnén na:
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DPP — maximalni pocet hodin v daném roce a mzda/hod je vidy uvedena v zadavaci
dokumentaci pro dany rok — nepocitaji se odvody zakonného pojisténi,

DPC - do % Gvazku — maximalni mzda/hod je vidy uvedena v zadavaci dokumentaci pro dany rok — zde
je nutné zapoditat vySe zminéné zakonné odvody.

3.3. Podani navrhu projektu

po zapracovani pripominek Rady pracovisté zasle zpracovatel prihlasky finalizovany navrh projektu ve
verzi FINAL na emailovou adresu vedouci THS: ivona@psu.cas.cz.

Generovani findlniho PDF souboru — po Uplném vyplnéni formuldre se tlacitko "Report chyb" zméni
na tlacitko "Finalizovat". Po stisknuti tohoto tladitka dojde k vygenerovani findlni verze navrhu
projektu. Vysledny soubor je ke stazeni v detailu navrhu projektu v ¢asti "Project versions".

Odeslani prostirednictvim datové schranky: zajisti vedouci THS. Zprava o odeslani bude zpracovateli
odeslana e-mailem.

Archivace navrhu projektu: navrhovatel projektu zasle findlni navrh projektu (verzi FINAL
v kompletnim provedeni predepsaném poskytovatelem) v elektronické podobé na emailovou adresu
vedouci THS: ivona@psu.cas.cz do 7 pracovnich dnll po odeslani projektu. Sekretariat v Brné zajisti
archivaci navrhu projektu dle schvaleného Spisového a skarta¢niho Fadu PSU.

3.4. Proces hodnoceni navrht projektt

GA CR - proces hodnoceni projektt

Ucastnici hodnoticiho procesu jsou vazani etickym kodexem, véetné mléenlivosti a profesionality.
V pfipadé stfetu zajmuU jsou z hodnoceni danych navrhi projektl vylouceni.
Zakonem stanovena délka hodnotici Ihity max. 8 mésicu.

Informace o panelech a jejich sloZeni zde: https://gacr.cz/o-ga-cr/poradni-organy/panely/.

Casté pripominky hodnotiteld navrhi GA €R (2020-2024) - P¥iloha 3.

V kazdé fazi se hodnoti projekty na tfech Urovnich:

a.

b.
C.

pfedsednictvo GA CR - rozhoduje s ohledem na doporuéeni odbornych poradnich organ(, na finanéni
moznosti GA CR a finanéni pozadavky projektd,

oborové komise — odborné poradni organy dle zédkona ¢. 130/2002 Sb.,

hodnotici panely — expertni organy oborovych komisi.

4. REALIZACE A RiZENi PROJEKTU

s s v we

(1) Zaméstnanec, ktery projekt navrhl, se v pfipadé jeho realizace stava feSitelem a je fediteli odpovédny

za splnéni predpokladanych vysledk(l projektu a za fadné vyuziti pfidélenych finanénich prostredkd.
Resitel odpovida pFijemci za odbornou Groveri projektu.

(2) Resitel je povinen se pfi feseni grantového projektu Fidit:

a. Zakonem €. 130/2002 Sh., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci,
Zakonem ¢. 262/2006 Sb. Zakonik prace,

Zakonem 89/2012 Sb. Obc¢ansky zakonik,

Rozpoctovymi pravidly (Zdkon 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech),

Zadavaci dokumentaci platnou v roce podani pfislusného grantového projektu,
Navrhem projektu a Smlouvu o poskytnuti dotace na podporu grantového projektu,
Pokyny poskytovatele,

Etickym kodexem pro Fesitele projekti GA CR,

Internim dokumentem Povéreni resitele,

Platnymi vnitfnimi piredpisy PSU.
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Ve smlouvé s poskytovatelem i jejich pfilohdch (napt. zavazné parametry), mohou byt specifikovany
dalsi povinnosti pfijemcl (napf. zajisténi publicity projektu apod.), proto je potfeba brat na tuto
smlouvu zvlastni zietel a byt sezndmen s jejim obsahem.

s rv

(3) Postup pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti icelové podpory

a.

Uchazec pfijme ndvrh smlouvy o poskytnuti podpory tak, Ze doruci podepsany navrh smlouvy
poskytovateli, a to bez zbyte¢ného odkladu.

v ptipadech, kdy PSU vystupuje v roli pfijemce, pFipadné koordinatora, zajisti vedouci THS podpis
statutarniho zastupce na doru¢ené smlouve,

zvefejnéni smlouvy v registru smluv obvykle zajistuje poskytovatel (v pfipadé smlouvy s
poskytovatelem) a hlavni pfijemce projektu (v pfipadé partnerské smlouvy). Pokud v projektu
vystupuji i dalsi partnefi, je tfeba bez zbyte¢ného odkladu od nabyti Uéinnosti smlouvy s kazdym
takovym dal$im Ucastnikem uzavrit smlouvu o feseni ¢asti grantového projektu. Tato smlouva bude
uzaviena na celou dobu, kdy se dalsi ucastnik podili na reseni!

Smlouvu je nutno poté spolu se viemi pfilohami dorucit poskytovateli.

(4) Realizace projektu probiha nasledovné:

T TSm0 o0 T

rozhodnuti poskytovatele,

podpis smlouvy s poskytovatelem nebo jejich dodatkd,
podpis partnerské smlouvy nebo jejich dodatkd,

poskytnuti dotace,

zahdjeni realizace projektu, povéreni resitele (viz. Pfiloha 1),
pfipadna zadost o zménu projektu,

podani pribézné nebo zavéreéné zpravy véetné vyuctovani,
podpis smlouvy o vyuZiti vysledkd nebo licenéni smlouvy,
dalsi dokumenty souvisejici s projektem,

archivace projektu.

(5) Dokumentaci realizovaného projektu tvofi:

e povéreni fesitele,

e smluvni dokumentace souvisejici s projektem,

e 7adosti o zmény v projektu a rozhodnuti o téchto Zadostech,

e pribéiné a zavérecné zpravy véetné priloh,

e prUbézina a zavérecna vyuctovani,

e zapisy z vécnych a finanénich kontrol, auditl a hodnoceni projektl provadénych
poskytovatelem,

e dalsi dokumenty souvisejici s projektem.

(6) Administrativni postup na PSU pfi pfidéleni podpory/dotace:

a.

ekonomické oddéleni zaeviduje projekt do Ciselniku realizovanych projektd v EIS Magion na
zédkladé Rozhodnuti o pridéleni podpory/dotace, Smlouvy o poskytnuti podpory, Grantové dohody
nebo jiného dokumentu,

fesitel projektu se seznami s obsahem dokumentu Povéfeni Fesitele a podepise jej (viz. Pfiloha 2).
Svym podpisem potvrzuje, Ze se seznamil s kompletni smluvni dokumentaci a zavazuje se projekt
fesit podle predlozeného navrhu, v souladu s platnou legislativou CR, vnitfnimi normami PSU,
uzavienymi smlouvami a pravidly poufZiti pfidélenych financ¢nich prostredkad,

ekonomické oddéleni nastavi schvalovaci postupy fidici kontroly, procesy finan¢ni kontroly
(Smérnice ¢. 1 Obéh dokladii),

nastaveni ¢erpani osobnich nakladu, vyse uvazk(, ¢erpani ostatnich osobnich nakladd pripadné
zmény oproti ndvrhu projektu konzultuje FeSitel s kontaktnimi osobami z oddéleni THS v
dostatecném predstihu (zpravidla se jedna minimalné o 14 dni) tak, aby byla zajisténa financni
kontrola pfed vznikem zavazku v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., zdkonem o financni kontrole
ve znéni pozdéjsich predpist a byl dan dostatecny ¢as na administrativni zpracovani pozadavk.
Navrhy na tyto zmény ptipravi oddéleni THS a podepisuje je fesitel,

8


https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM06-16/

e. v pripadé vyhlaseni vybérového fizeni na obsazeni volnych mist v fesitelskych tymech, je nutné
zohlednit rovné? Ihiity stanovené v Interni normé PSU 2/2023 Radu vybérového fizeni PSU,

f. nastaveni Cerpani rozpoctu konzultuje resitel s kontaktni osobou z oddéleni THS,

g. zodpovédnost za Cerpani rozpoctu (véetné nastaveni Gvazk( a Cerpani osobnich nakladd) nese
reSitel projektu, ktery tyto zaleZitosti v pribéhu realizace projektu konzultuje s kontaktnimi
osobami z personalniho a ekonomického oddéleni.

4.1. Monitorovani projektu a kontrola
(1) Resitel projektu je povinen v kaidé fazi projektu doloZit v soucinnosti s ekonomickym oddélenim.
V pfipadé veskerych externich i internich kontrol a auditl na projektech je FeSitel povinen zajistit
neprodlené predloZeni pozadovanych podkladl. Je-li tak pfedem stanoveno kontrolnim organem nebo
auditorem, Ucastni se pfislusnych jednani fesitel a pfipadné dalsi ¢lenové tymu.

(2) K vyuctovani k dil¢i nebo zavérecné zpravé musi byt prilozen vypis obratli z analytického poductu,
ve kterém budou uvedeny:
a. registracni Cislo projektu,
b. vsSechny ptijmy a vydaje na tento ucet za dany rok,
c. u kazdé polozky bude uvedeno datum, divod — Ucel vydaje, ¢astka v K¢, zatfidéni polozky podle
ucetni osnovy daného pfijemce,
d. stav uctu k 31.12. daného roku.
Regitel pouZije pro zpracovani DZ &i ZZ sestavu ze systému Magion ,,UCw010 Cerpéni rozpoctd zakdzky

s pohyby“.

(3) Postup pii odevzdani dil¢i a zavérecné zpravy

Dilci ¢i zavérecnou zpravu predklada za grantovy projekt jako celek resitel, tj. i za dalsi Ucastniky projektu.
Resitel PSU pfitom uvadi i Udaje o hospodareni daliho ucastnika.

Resitel v aplikaci GRIS vygeneruje soubor obsahujici DZ ¢&i ZZ ve formé ,Draft“. Tento soubor zasle v
pozadovaném terminu ke kontrole na email feditele PSU a vedouci THS.

Vedouci THS a feditel bud upozorni na nedostatky, které je tfeba upravit nebo daji pokyn k vygenerovani
findlni verze zpravy.

Pti generovani ,Final” verze je tfeba zachovat nazev, ktery byl vygenerovan pfi konverzi do formatu PDF —
zprava je po finalizaci opatfena kvalifikovanym systémovym certifikditem aplikace a jiz nesmi byt
upravovana.

Soubor v této podobé fesitel zasle na email vedouci THS ivona@psu.cas.cz a ta zajisti odeslani Grantové
agentufe CR prostfednictvim datové schranky.

4.2. Zmény v prubéhu feseni grantového projektu

(1) V pfipadé, Ze dojde k necekanym a neobvyklym problémlm s realizaci projektu, je fesitel povinen
dany problém neprodlené oznamit vedoucimu THS, dohodnout se na dalSim postupu.

(2) Vznikne-li potfeba poZadat o zménu projektu, poskytne vedouci THS vSechny potfebné informace
resiteli, pomaha se zpracovanim podkladl pro podéani Zadosti o zménu projektu, se zapracovanim
pfipadnych pfipominek poskytovatele k podané zadosti a zajisti pfislusné podpisy dodatku ke smlouvé.
Pokud nastane zména tykajici se feSeni grantového projektu, kterou nebylo mozno predvidat, pozada
prijemce (resp. resitel projektu) poskytovatele o zménu projektu, a to nejpozdéji do 7 kalendarnich dnt
ode dne, kdy se o takové skutecnosti dozvédél (ale nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl pred koncem
kalendarniho roku).

(3) Pokud Fesitel/pFijemce Fadné neprokaze odiivodnénost zmén &i presund, ma GA CR pravo je neuznat a
je opravnéna od smlouvy o poskytnuti podpory odstoupit — pfijemce je pak povinen vratit po fadném
zUcCtovani veskerou nespotiebovanou ucelovou podporu.

(4) Mimoradné situace béhem feseni projektu:

a. v pripadé zmény podminek pro feseni projektu, kterda znemoznuje splnéni jeho cild a vystupd,
mUiZe reditel predc¢asné ukoncit fesSeni projektu, a to z vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé
7adosti feSitele. Resitel projednd moZnost a zplsob predéasného ukonéeni projektu
s poskytovatelem,
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v pfipadé nesplnéni cili projektu, poruseni pravidel spravy rozpoctu ¢i dalSich nedostatku
prokdzanych poskytovatelem nebo nadfizenou kontrolou se na povéreného resitele vztahuji
pfislusnd ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za Skodu. Rozsah skody je
posuzovan podle platné smérnice PSU o Ochrané majetku a $kodnim Fizeni. Finan¢ni plnéni
poZadavku na vraceni neopravnéné nebo nespravné pouzitych financnich prostfedk(, véetné
vymérenych sankci a pokut, jsou v plném rozsahu G¢tovdna a hrazena z rozpoctu PSU na zékladé
rozhodnuti o sSkodnim fizeni,

pokud kterdkoli z osob podilejicich se na Fizeni projektu zjisti neopravnéné &i nespravné Cerpani
financ¢nich prostfedkl projektu, poptipadé riziko takové situace, je povinna o tom neodkladné
informovat fesitele a vedouciho THS nebo feditele.

4.2.1. Nepfipustné zmény

zména prijemce (s vyjimkou pravniho nastupnictvi),

zména cile a predmétu grantového projektu,

Zadost o presun do polozky doplrikové (rezijni) naklady,

zména tykajici se osobnich naklad( urcenych pro studenty (tzn. osobni naklady urcené pro
studenty je pfijemce povinen vyuzit na naklady urc¢ené vyhradné pro studenty).

4.2.2. Zmény umoznéné bez dodatku ke smlouvé:

zmény v feSitelském tymu zahrnujici zménu souhrnné pracovni kapacity (Uvazku) tymu nejvyse do
20 %, vyjma zmény fesitele, resp. spoluresitele,

presuny mezi polozkami zakladni stavby do vySe 100tis.K¢-=> je tfeba se fidit podminkami v ZD,
pfesuny UVNITR vécnych nakladd, které zahrnuji: materialni néklady, cestovné, naklady na ostatni
sluzby a nemateridlni naklady a doplrikové (rezijni) naklady),

pfesuny UVNITR osobnich nakladt, které zahrnuji: mzdy Fesiteld a ¢len( Fesitelského tymu, mzdy
technicko — administrativnich pracovnik( a OON, naklady na povinné zakonné odvody),

navySeni uznanych ndkladd az do vySe 10 % uznanych nakladd uvedenych ve Smlouvé
(spolufinancovani).

Veskeré zmény musi byt v nasledujici zpravé (dil¢i ¢i zavérecné) radné konkrétné zdivodnény a musi
byt prokazano, Ze tyto zmény Ci presuny byly ucelné, hospodarné, efektivni, podlozené schvalenymi
aktivitami a Ze splfiuji podminky podpory uvedené v zadkoné a v pravidlech Grantovy systém GA CR.

Pokud fesitel/pFijemce Fadné neprokaze odlvodnénost zmén & presunii, ma GA CR pravo je neuznat a

uplatnit sankce podle smlouvy nebo rozhodnuti o poskytnuti podpory.

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

4.2.3. Zmény umoznéné na zakladé schvalené zadosti dodatkem ke smlouvé

Zmény v projektu, o které se musi 7adat GA CR, Zad4a fesitel (i za spolufesitele). S kazdou
navrhovanou zménou, kterd se predkladd ke schvéleni poskytovateli, musi vyjadfit souhlas
pfijemce.

Navrh Zadosti je tfeba zaslat na e-mail ivona@psu.cas.cz nejpozdéji do 25.10. daného roku.
Z4adost o zménu v priibéhu Feseni projektd GA CR, ktera vyZaduje uzavieni dodatku ke smlouvé
musi byt poddna nejpozdéji do 30. Fijna a musi obsahovat tyto naleZitosti:

a. identifikacni Udaje pfijemce, fesitele a prislusného grantového projektu (pfi zméné resitele je
nutno prilozit Zivotopis navrhovaného fesitele),

specifikace poZzadované zmény,

podrobny popis pficiny a odlivodnéni poZadované zmény,

udaj o dobé, kdy nastala pticina pozadované zmény,

podpisy prfijemce, resp. osoby opravnéné za pfijemce jednat (pan rektor, popripadé pan
prorektor pro strategii a vyzkum) a resitele.

Informace a Vzor navrhu Zadosti, ktery lze upravit dle svych potifeb tvofi Pfilohu 1 tohoto
dokumentu, pripadné je zvefejnén na https://psu.cas.cz/cs/intranet/Projektova-podpora/ a na
webu GA CR: Zmény v priib&hu Fedeni projektd GA CR.

Vycet:

a. zména uznanych nakladt (do max. 50 % dle zakona €. 130/2002 Sb.),

b. zména (sniZeni) vySe poskytnuté t’u':elolvoé podpory (rocni, popf. celkové),
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

c. zména prijemce (vzor Zadosti je prilohou k zadavaci dokumentaci),

d. zména dalsiho ucastnika grantového projektu— pokud fesitel nemUze z vazného dlivodu
pokracovat v fesSeni grantového projektu, pozada pfijemce poskytovatele o zménu v ramci
feSeni grantového projektu spocivajici v ustanoveni nové osoby resitele, jehoz odborné
predpoklady je nutno dolozit Zivotopisem jako pfi podavani ndvrhu projektu,

e. zména resitele nebo spoluresitele grantového projektu — pfrijemce pozada o zménu spocivajici
v ustanoveni nové osoby spoluresitele. Odborné pfedpoklady je nutné doloZit Zivotopisem jako
pfi podavani ndvrhu projektu. Pfijemce poZzada poskytovatele o pfevod prdv a povinnosti na
jiného dalsiho Ucastnika, ktery je novym pracovistém spoluresitele (je nutno doloZit souhlas
plGvodniho dalsiho Ucastnika, nového navrhovaného dalsiho Ucastnika, opatienych podpisy,
dale je nutno prokazat zplsobilost nového ucastnika,

f. zména planovanych investic,

g. zmény v feSitelském tymu zahrnujici zménu souhrnné pracovni kapacity (avazku) tymu
nad 20 %,

h. pfesun mezi polozkami zakladni skladby nad 100 tis. K¢,

i. zmeéna uvazku fesitele,

j. zmény z divodu odchodu fesitele na matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou ¢i v jinych
pripadech hodnych zvlastniho zietele - pfi Zadosti o zménu Fesitele z dlivodu odchodu na
matefskou (rodi¢ovskou) dovolenou se v 7adosti navic uvede, zda plvodni fesitel pfedpoklada
po navratu z MD (RD) pokracovat v feSeni projektu a uvede predpokladanou dobu trvani MD
(RD) - nejpozdéji 30 dni pred planovanym ndvratem plivodniho fesitele oznami pfijemce tuto
skute¢nost GA CR (https://gacr.cz/rodicovstvi-a-reseni-projektu/).

4.3. Nespotiebované prostiedky

Kazdy pfijemce musi za dany kalenda¥ni rok predat GA CR vyuctovani Géelovych dotaci pro kazdy

jednotlivy grantovy projekt a to do 15. Ginora roku nasledujiciho. GA CR pro tento uéel zadle pfijemciim

podkladovou tabulku, v niZ jsou zahrnuty i Udaje o pfipadném pFevodu. Jeji zpracovani zajisti vedouci

THS PSU — Ivona Kubikova.

Nespotiebované prostfedky z doplfikovych (reZijnich) nakladl nelze prevadét do dalsich let (ani v

ramci fondu Ucéelové uréenych prostredkd ani v ramci pfevodu nespotfebovanych Ucelové urcéenych

prostiedkl) a je nutné tyto prostiedky v souladu s touto zadavaci dokumentaci v daném roce vycerpat,
nebo vratit poskytovateli.

Pfijemce mulzZe prevést nevycerpané prostiedky daného roku do dalSich let feSeni projektu a tyto

financni prostfedky v dalSich letech feseni vyuZit za predpokladu splnéni Ucelnosti a uznatelnosti

takovych naklad(l na projekt nasledovné:

e NUUP (nespotfebované tcelové uréené prostredky) - prostfedky nad 5 % z pridélenych grantovych
prostiedk(l, vyjma posledniho roku feseni, kdy je nutno vyuctovat veskeré financni prostredky
pridélené na reseni daného grantového projektu. Pfijemce mUlze prevést nevycerpané prostredky
daného roku do dalSich let fesSeni projektu a tyto finanéni prostfedky v dalSich letech feseni vyuzit
za predpokladu spInéni ucelnosti a uznatelnosti takovych nakladl na projekt,

e FUUP (fond Ggelové uréenych prostfedk() - lze pfevadét a7 do 5 % z pfidélenych grantovych
prostfedkll pro dany rok, vyjma posledniho roku reseni, kdy je nutno vyuctovat veskeré financni
prostiedky pFidélené na fe$eni daného grantového projektu. Prostfedky FUUP mUze pfijemce
pouZit pouze k ucelu, ke kterému mu byly poskytnuty.

Pokud pfijemce ¢ast grantovych prostiedkd prevede do FUUP / NUUP, musi v kazdé pFislusné dil¢i

zpravé o reSeni projektu uvést vysi prevadénych prostfedkl a jejich predpokladané vyuZiti v

nasledujicim roce a v zavéreéné zpravé projektu musi prijemce provést konecné zuctovani

poskytnutych grantovych prostredk( za posledni rok feseni a vsech prostfedkd v minulych letech.

Vraceni nevyéerpanych prostiedkd na konci feseni projektu dal$im Géastnikem (spolupfijemcem):

e dal3i ucastnik (spolupfijemce) neodesila nevycerpané prostfedky p¥imo na Ucet GA CR, ale vraci je
prijemci, a to v dostatecném predstihu (v souladu s uzavienou smlouvou o feseni ¢asti grantového
projektu) tak, aby prijemce mohl zajistit vypofadani se statnim rozpoctem ve stanoveném terminu.
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(1)

(2)

(1)
(2)

(1)

(1)

(2)
(3)

5. SANKCE

Poskytovatel ma pravo uplatnit sankce podle smlouvy, Zadavaci dokumentace nebo rozhodnuti o
poskytnuti podpory za poruseni kterékoliv z nasledujicich povinnosti:

a. pokud prijemce fadné neprokaze odlvodnénost zmén Ci presund v ramci poloZzek zakladni
skladby,

b. pfi neposkytnuti dotace dalSimu ucastnikovi jemu urcené casti podpory ve lh(té 30 dnl od

obdrzZeni této ¢asti podpory od poskytovatele,

projekt v zavére¢ném hodnoceni hodnocen jako ,,nesplnén se sankci”,

pozdni podani DZ/ZZ + Podani bez stanovenych nalezitosti a jinak nez stanovenym zplsobem,

pfi nedodrZeni povinnosti zpracovat a dorucit v terminu finanéni vyporadani,

poruseni povinnosti dorucit nejpozdéji k datu prvni dil¢i zpravy predloZit poskytovateli odkaz na

existujici plan genderové rovnosti pfijemce ¢i jiny obdobny dokument prokazujici aktivni ptistup

prijemce k podpore nediskriminacniho pfistupu,

g. poruseni povinnosti zpracovat Udaje pro informacni systém vyzkumu, vyvoje a inovaci (IS VaVal)
a dorucit tyto udaje v stanoveném terminu,

h. poruseni povinnosti predloZit poskytovateli plan pro spravu vyzkumnych dat (Data Management
Plan — DMP).

S0 a0

Financni plnéni na zakladé pozadavku na vraceni financnich prostiedkl poskytovateli, pokuta, ndhrada
$kody a jiné sankce souvisejici s projektem jsou hrazeny z rozpo&tu PSU s vyjimkou ptipadd, kdy jsou
dlsledkem zavinéného jednani resitele projektu.

6. UKONCENi PROJEKTU

Za ukonéeni projektu odpovidd Fesitel. Za spinéni zdvazku udrzitelnosti odpovida PSU.
Vedeni PSU zajisti relevantni pravni a ekonomické procesy souvisejici s ukonéenim projektu.

6.1. Problematika zavérecnych zprav (22)

Zadost o prodlouzeni lhGty hodnoceni ZZ — hodnoceni ZZ se doklada v piipadé, Ze Feditel nema
uverejnény uplatnitelné vysledky, které se zavazal publikovat v navrhu projektu. V pfipadé, ze Ihtu
pro hodnoceni ZZ potiebujete prodloufit, zvolite na zalozce ,Hlavicka“ polozku ,Zadam o prodlouzeni”
a vyberete z nabidky datum, do kterého bude predloZzena kompletni OZZ. PoZzadat o odloZeni
hodnoceni ZZ je mozné pouze jednou. Po uplynuti fadného terminu odevzdani ZZ jiz neni mozné datum
odloZeni hodnoceni ZZ ménit (lze prodlouZit nejdéle o 577 dni). Pfi Zadosti o prodlouZeni Ih(ty
hodnoceni ZZ se z ¢asti ZC a Zavérecné karty po vytisténi stane ZO, do poloZek této casti se shrne
aktualni i budouci stav (kromé sekce E ¢asti ZC a sekce D casti Zavérecna karta, kde se uvadi aktualni
stav). GA doporucuje dolozZit dostupné nakladatelské smlouvy a dosud neuplatnéné vystupy.

6.2. Archivace grantového projektu

Ptijemce i dalsi ucastnik jsou povinni nejméné po dobu 10 let od skonceni feSeni grantového projektu
uchovavat veSkerou dokumentaci tykajici grantového projektu.

Za spravnost a Uplnost dokumentace projektu zodpovida resitel projektu.

Dokumentaci ukonceného projektu tvofri:

a. odborna dokumentace k feseni grantového projektu,
dokumentace tykajici se hospodareni s poskytnutou uc¢elovou podporou,

c. Ucetni doklady vztahujici se k oddélené uUcetni evidenci o hospodareni s poskytnutou ucelovou
podporou,
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d. smluvni dokumenty a zpravy vztahujici se ke grantovému projektu a jeho reSeni, véetné jejich
pfipadnych zmén ¢i doplnéni,
e. vysledky feSeni grantového projektu.

7. SPOLECNA USTANOVENI

(1) Resitel je povinen zajistit podklady a soucinnost pro dohled, kontrolu nebo audit projektu dle této
smérnice, pravnich predpist nebo zavazk{ plynoucich z projektu. Vedeni PSU je k tomu povinno zajistit
podminky.

(2) Kazdy zaméstnanec PSU je povinen oznamit fesiteli nebo spolufesiteli svij konflikt zajma tykajici se
projektu.

(3) Povinnosti fesSitele dle této smérnice se vztahuji na spolufesitele, a to vrozsahu jeho zavazki
plynoucich z projektu.

(4) Kazdy zaméstnanec, ktery se dozvi o tom, Ze hrozi nebo doslo k neopravnénému anebo nespravnému
cerpani financnich prostfedkl projektu, jinému poruseni podminek projektu, je povinen to bez
zbyteéného odkladu oznamit Fesiteli, spolufesiteli nebo vedeni PSU.

(5) Pokyny a metodické materialy ke smérnici a projektovym vyzvdm jsou dostupné na Intranetu PSU.

(6) Tato smérnice byla schvalena Radou PSU AV CR, v. v. i. na zasedani konaném per rollam ve dnech
19. 2.-24.2.2024 a nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu.

(7) Nedilnou soucasti této smérnice jsou jeji prilohy:

e Ptiloha 1 Ciselnik rizik na PSU

e Priloha 2 Vzor Zadosti o zménu v grantovém projektu
e Priloha 3 Povéreni fesitele projektu

e Piiloha 4 Vyhlaseni soutézi GA CR pro dany rok

e Metodicky pokyn ke Smérnicim PSU ¢&. 23, 24

V Brné dne 26.2.2024

reditel PSU AV CR, v. v. i.

13



P¥iloha 1 Ciselnik rizik na PSU

CISELNIK RIZIK NA PSU

Nazev

‘| rizika

Popis

Elimina¢ni opatreni

Riziko
dvojiho
financovani

Hrazeni totozného vydaje nebo jeho
¢asti vicenasobn¢ z nékolika zdroju
(soubéh podpor)

Nastroje analytického tcetnictvi a detailni
evidence vydaji, dodavek, praci a sluzeb v
G&etnictvi PSU, véetné oznadeni veskerych
narokovanych dokladi identifikacnim Cislem
projektu

Smérnice a Metodicky pokyn PSU &. 1 Systém
zpracovani ucetnictvi, Obéh ucetnich dokladi a
Uschova tcetnich zaznamut

Smérnice PSU &. 8 Vnitini kontrolni systém

Smérnice PSU &. 10 Odpovédnostni fad

Smérnice PSU &. 23 a 24 Zakladni pravidla pii
podavani navrha a realizaci vyzkumnych
projektt

Kazdoro¢ni aktualizace Ciselniku rizik

Riziko
stietu
zajmu

Dodavatelé/zhotovitelé/
poskytovatelé u zadavacich fizeni
realizovanych dle ZZVZ jsou osoby
nebo spolecnosti, ve kterych vefejny
funkcionaf uvedeny v § 2 odst. 1
pism. c) zakona o stfetu zajmua nebo
jim ovladana osoba vlastni podil
predstavujici alespon 25 % ucasti
spole¢nika v obchodni spole¢nosti
dle § 4b zékona o stetu zajmu

Dusledné ovétovani osob v postaveni vetejného
funkcionafe v Centralnim registru oznameni

Prokazovani skute¢ného majitele pravnické
osoby relevantnimi doklady (Evidence
skute¢nych majitell)

Smérnice PSU &.19 Jednotny postup pfi
zadavani verejnych zakazek a Metodicky list ke
Smérnici €. 19 Ovéreni stietu z4jmi a zakazu
zadani vetejné zakazky z divodu sankci

Smérnice PSU &. 8 Vnitini kontrolni systém

Smérnice PSU &. 25 k ochrané majetku PSU

Kazdoro¢ni aktualizace Ciselniku rizik

Stiet zajml zaméstnanct ve smyslu
posouzeni rodinnych, osobnich ¢i
citovych vazeb, politické nebo
narodni sptiznénosti,
hospodatskych divodd, finan¢niho
nebo jiného piimého nebo
nepiimého osobniho zajmu, které
mohou vést k neobjektivnimu
rozhodovani

H
'S

Dusledné oddéleni funket, tj. oddéleni piipravy
zadavacich dokumentaci od jejich schvalovani,
zapojeni hodnotitelské komise, zavedeni
¢estnych prohldseni

Smérnice PSU ¢&. 15 Kolektivni smlouva PSU

Vnitini oznamovaci systém - Smérnice PSU ¢.
28 0 ochran¢ oznamovatell z fad zaméstnanct
a zrizeni vnitiniho informacniho systému pro
prijimani, evidenci a vyFizovani oznameni
(whistleblowing)— zpracovana v souvislosti s
implementaci Smérnice Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o
ochrané osob, jedna se o interni postup,
ktery ma prispét k odhalovani protipravniho
jednani, jeZ ma znaky trestného ¢inu nebo
prestupku, popi. jednani porusujiciho
pravni piredpisy a jeho zimérem je ochrana
oznamovatela

Smérnice PSU ¢ 22 Pracovni fad a Informaéni
material pro nove nastupujici

Kazdoro¢ni aktualizace Ciselniku rizik




Riziko
podvodu

Snaha dodavatele u zadavaciho
fizeni uvést nepravdivé nebo
neuplné informace v rozporu se
skute¢nosti, které mohou vést k
podvodnému jednani

Ovérovani spravnosti poskytnutych informaci,
ovefovani v rejstiiku dluznikd, insolvenénim
rejstiiku

Kontrola vlastnické struktury tcastniki
zadavaciho fizeni, vCetné subdodavatelt, ktefi
jsou znami — prokazovani skute¢ného majitele
pravnické osoby relevantnimi doklady
(Evidence skute¢nych majitelt)

Smérnice PSU &.19 Jednotny postup pii
zadavani vetejnych zakazek a Metodicky list ke
Smérnici €. 19 Ovéreni stietu z4jmi a zakazu
zadani verejné zakazky z divodu sankci

Kazdoro¢ni aktualizace Ciselniku rizik

Snaha o podvodné jednani uvnitf
PSU — zneuziti svéfenych
pravomoci k osobnimu prospéchu

Vnitini kontrolni systém, systém schvalovani
navrhovanych i realizovanych projekta
v elektronickém systému Rady instituce.

Smérnice a Metodicky pokyn PSU &. 1 Systém
zpracovani ucetnictvi, Ob&h tcetnich dokladi a
Uschova tcetnich zaznamu

Smérnice PSU &. 8 Vnitini kontrolni systém

Smérnice PSU ¢ 22 Pracovni fad

Smérnice PSU &. 25 k ochrané majetku PSU

Smérnice PSU &. 23 a 24 Zakladni pravidla pii
podavani navrha a realizaci vyzkumnych
projektt

Vnitini oznamovaci systém - Smérnice PSU ¢.
28 0 ochran¢ oznamovateltl z fad zaméstnanct
a zrizeni vniti'niho informacniho systému pro
prijimani, evidenci a vyFizovani oznameni
(whistleblowing)— zpracovana v souvislosti s
implementaci Smérnice Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o
ochrané osob, jedna se o interni postup,
ktery ma prispét k odhalovani protipravniho
jednani, jeZ ma znaky trestného ¢inu nebo
prestupku, popi. jednani porusujiciho
pravni piredpisy a jeho zimérem je ochrana
oznamovatela

Dodrzovani Etickych zasad na Psychologickém
tstavu AV CR, v. v. i. - Eticky Kodex chovéni
AV CR, Eticka komise PSU, ktera projednava
podani, podnéty a stiznosti pracovnikt, které
souviseji s dodrzovanim etiky védecké prace

Smérnice PSU ¢ 22 Pracovni fad

Kazdoro¢ni aktualizace Ciselniku rizik

Riziko
korupénih
0 jednani

Nabidka poskytnuti vyhody za
uplatu nebo pfijeti Gplaty pii
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Dodrzovani pravnich a vnitinich pfedpist, silna
vnitini kultura univerzity, propagace jednani
odmitajiciho korupci, vnitini kontrolni systém




poruseni principu nestrannosti
rozhodovani

Vnitini oznamovaci systém - Smérnice PSU ¢. 28
o ochrané oznamovatelll z fad zaméstnancii a
zFizeni vnitiniho informacniho systému pro
prijimani, evidenci a vyfizovani oznameni
(whistleblowing)— zpracovana v souvislosti s
implementaci Smérnice Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o ochrané
osob, jedna se o interni postup, ktery ma
prispét k odhalovani protipravniho jednani, jez
ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku, popr.
jednani porusujiciho pravni predpisy a jeho
zamérem je ochrana oznamovatelu

Smérnice PSU ¢&. 15 Kolektivni smlouva PSU

Dodrzovani Etickych zasad na Psychologickém
tstavu AV CR, v. v. i. - Eticky Kodex chovani AV
CR, Eticka komise PSU, ktera projednavéa podani,
podnéty a stiznosti pracovniki, které souviseji s
dodrzovanim etiky védecké prace

Smérnice PSU ¢ 22 Pracovni fad

Kazdoro¢ni aktualizace Ciselniku rizik

Za kontrolu a aktualizaci dokumentu zodpovida Oddéleni THS

16




P¥iloha 2 Vzor Zadosti o zménu v grantovém projektu

Grantova agentura CR
Evropska 2589/33 b
160 00 Praha 6
V Brné dne XxxxXXXXxx
Gl XXXXXXXXXXX
Zadost 0 zménu v grantovém projektuxxXXXXXXXXXXXXXXXX
Vazena pani, vaZeny pane,
dovolujeme si pozadat o schvéleni pfesunu &asti nakladd pfevadénych prostiednictvim NUUP:
Cislo projektu:
Nazev projektu:
Pfijemce: Psychologicky ustav AV CR, v. v. i., Vevefi 97, 602 00 Brno, IC: 68081740
Resitel/ka projektu:

Jedna se o presun ¢astky ve vySi ................. tis. K¢ z Vécnych nékladl do Osobnich nakladu.
Pfesna specifikace financnich zmén tvofi ptilohu ¢. 1 tohoto dopisu.
Celkové ndklady na reSeni projektu ve vysi ................... tis. K¢ zlistanou beze zmény.

Specifikace zmén v grantovém kolektivu a presunu prostredkl z Vécnych nakladd do Osobnich nakladq,
podrobny popis pficiny a oddivodnéni pozadovanych zmén:

Priklad:

Predpokladané ukonceni projektu bylo na zdkladé schvdlené Zddosti prodlouZeno o 6 mésicd.

V roce 2020 vsak nebylo mozné pracovat podle schvdleného pldanu. V dasledku situace kolem epidemie
covid-19 nebylo mozné cestovat na konference a Sifit vysledky projektu a v této souvislosti nebyla
docerpdna velka cdst vécnych prostredku. Tyto prostiedky ve vysi 207 tis. K¢ byly pfevedeny prostrednictvim
NUUP v poloZce vécné ndklady (169 tis.) a osobni ndklady (38 tis.).

presund.

Vzhledem k omezenému cestovdni kvili situaci kolem onemocnéni covid-19, Zdddme o presun Cdsti
prostiedkt alokovanych pilvodné na cestovné, na potiebné vydaje predevsim v osobnich ndkladech.
Vzhledem k tomu, Ze se jednd o pfevod nad povolenou hranici 100 tis., dovolujeme si touto cestou poZddat
0 zménu Cerpdni v polozkdch NUUP a v pferozdéleni na osobni ndklady (144 tis.) a vécné ndklady (63 tis.).
Predem dékujeme za zvdZeni nasi Zddosti.

S pratelskym pozdravem

Za prijemce: prof. PhDr. Tomas Urbanek, Ph.D.
Feditel Psychologického Ustavu AV CR, v. v. i.
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Priloha 1: Specifikace zmén financnich ndleZitosti za 1-3. rok fesSeni projektu, zmény vyznacena cervené

Celkové zplisobilé naklady na feSeni projektu ze vSech zdroja financovani
Rok feSeni: 1. 2. 3. Celkem
Celkem naklady:
Dotace poskytovatele
Podpora z ost.vef.zdroju 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢

Rozdéleni dotace na feSeni projektu:

Rok feseni: 1. 2. 3. Celkem
Vécné naklady

Investi¢ni naklady 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢ 0 K¢
Osobni naklady

Celkem

Vécné naklady v roce 2020 (souhrn) v tis. K¢

2020 Pavodni rozpocet 2020 Upraveny rozpocet

Materidlni naklady
Cestovni naklady

Naklady na ostatni sluzby
Doplnkové (rezijni) naklady
Celkem tis. K¢ ... tis. ... tis.

Osobni naklady (souhrn) v tis. K¢

2020 Pavodni rozpocet 2020 Upraveny rozpocet

Mzdy odbornych pracovniki

Mzdy dalsich (tech.) pracovnik
Odmény z DPP/DPC

Socialni a zdravotni pojisténi a SF (FKSP)

Celkem tis. K¢ tis.

Rozpis mzdovych nakladt odbornych pracovnikl hrazenych z dotace pro vsechny roky feseni

Jméno 2020 2020
Pavodni uvazek / Uvazek po Gpravé /
Dotace Dotace
0,00 0,00
WSLtseo tis.
0,00 0,00
WSLtseo tis.
0,00 0,00
WSLtseo tis.
0,00 0,00
WSLtseo tis.

Celkem uvazek / 0,00 0,00

Dotace s tis.

7 v _wve

Priloha 3 Povéreni fesitele projektu

Povéreni resitele projektu
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Brno, dne <den/mésic/rok>

Regitel/fesitelka projektu: <jméno s tituly>
Pracoviste: Psychologicky ustav AV CR, v. v. i.

Povéiuji vySe uvedeného fesitele/fesitelku feSenim schvaleného projektu s nazvem <nazev projektu>, kéd PSU <kod
PSU>, feSeného Psychologickym ustavem AV CR, v. v. i., v rAmci grantové soutéze vyhlasené Grantovou agenturou
Ceské republiky.

Projekt byl zahdjen dnem <datum zahajeni projektu> a ma byt ukonen dne <datum ukonceni projektu>
Jako misto ulozeni listinné verze predepsanych ¢asti dokumentace projektu stanovuji sekretariat reditele.

Vedeni PSU zajisti povéfenému fesiteli potiebné podminky a uréi odpovédnosti pro zajisténi podptirnych ¢innosti pti
feSeni projektu.

Povinnosti fesitele/fesitelky je jednat podle nejlepsiho védomi a svédomi, korektné, transparentng, v souladu s dobrymi
mravy, a pfitom chranit dobré jméno Psychologického tistavu AV CR, v. v. i. (dale jen PSU).

Podpisem povéfeni prijima fesitel zodpovédnost za:

odbornou a administrativni stranku feSeni projektu,
fizeni projektu a schvaleni zmén potiebnych v ramci realizace projektu k dosazeni stanovenych cilt a
vystupd,
zabezpedeni feseni projektu v souladu s platnou legislativou CR, vnitinimi normami PSU, viemi uzavienymi
smlouvami a pravidly pouziti pfidélenych finan¢nich prostredki
sledovani rizik, ktera se mohou v prib&hu feseni projektu vyskytnout, a pfijeti opatieni k jejich odstranéni
nebo zmirnéni ve spolupraci s vedenim PSU,
dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vydaje,
ptijeti opatfeni pro zamezeni dvojiho financovani,
podniknuti piislusnych kroki k nabyti a ochrané vlastnickych prav PSU k vystuptim z projektu v souladu s
navrhem projektu a jeho zptisobem financovani,
koordinaci:
e vedeni kompletni elektronické i fyzické dokumentace projektu a jeji ulozeni ve spolupraci s THS,
vypracovani pozadovanych zprav a jejich obsahovou a formalni spravnost,
zajisténi podkladi pro interni nebo externi audit podle pozadavkd investora,
zajisténi vybérovych fizeni v souladu s platnou legislativou a podminkami investora,
odvodu vysledki poskytovateli,
vypracovani pribéznych vyGétovani a zavére¢ného vyuctovani projektu,
vedeni ucetnich dokladii o nékladech a vynosech projektu a provedeni zdvérecného vyuctovani
zakazek ve spolupraci s THS.
dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti vydaje,
e  zajisténi udrzitelnosti projektu.

Podpisem poveéteni piijima fesitel/fesitelka zodpovednost za:

dodrzovani veskerych ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpist,

seznameni se Zadavaci dokumentaci a s navrhem projektu.

seznamenti se s pravidly Cerpani ptislusné dotace a se zadavaci dokumentaci platnou v roce podéani
piislusného grantového projektu

seznameni se se Smlouvou o feseni projektu a smlouvou o poskytnuti dotace na podporu grantového
projektu vcetné vsech jejich ptiloh a dodatkd

seznamendi se se Zakonem ¢. 130/2002 Sb.. o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
seznameni se se Etickym kodexem pro fegitele projektd GA CR

seznameni se se Etickym kodexem vyzkumnych pracovnikéi v AV CR

Povéteni piijal dne:

tesitel projektu teditel PSU AV CR, v. v. i.

vvs

Pfiloha 4 Vyhlaseni soutézi GA CR pro dany rok — samostatna priloha
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https://gacr.cz/file-download/52317
https://gacr.cz/file-download/47309
https://www.avcr.cz/cs/o-nas/pravni-predpisy/eticky-kodex-vyzkumnych-pracovniku-v-av-cr/

Piiloha Metodicky pokyn ke Smérnicim PSU €. 23, 24 — samostatna ptiloha
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