
 
Ředitel Psychologického ústavu AV ČR, v. v. i. vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

Tajemník / tajemnice pro podporu vědy 

Typ úvazku: Práce na plný úvazek 

Místo pracoviště: Veveří 967/97, 602 00 Brno 

Délka trvání pracovního poměru: Na dobu určitou s možností prodloužení 

 Co konkrétně Vás čeká? 

• asistence řediteli ústavu v administrativně-provozních záležitostech, 

• budování oddělení pro podporu vědy v ústavu v součinnosti s ředitelem, 

• zajištění adekvátní podpory vědcům a vědkyním pro jejich vědeckou činnost a rozvoj, 

• práce na vybraných výzkumných a manažerských úkolech (např. mezinárodní hodnocení 
ústavu, koordinace procesů apod.), 

• spolupráce na organizační změně, 

• zavádění doporučení z mezinárodního hodnocení a dalších materiálů, 

• facilitace procesu tvorby Strategie rozvoje ústavu a spolupráce na její realizaci, 

• úzká spolupráce s projektovým oddělením, 

• výhledově řízení agendy transferu znalostí a popularizace vědy. 

Co potřebujete mít, aby se nám dobře spolupracovalo? 

- VŠ vzdělání (min. magisterský stupeň, ideálně doktorský stupeň), 

-  znalost fungování výzkumné organizace vítána, 

- schopnosti pokročilé práce s textem - formulační a stylistické dovednosti na výborné úrovni, 

- doložená praxe na obdobné pracovní pozici NEBO pracovní zkušenosti z výzkumného či 
univerzitního pracoviště, 

angličtina na komunikativní úrovni slovem i písmem (úroveň C1 a vyšší), 

samostatnost, výborné organizační a komunikační schopnosti, 

přátelské a vstřícné vystupování, 

flexibilní a aktivní přístup k řešení pracovních úkolů, 

schopnost týmové spolupráce a loajalita, 

nadstandardní znalost digitálních nástrojů v oblasti managementu, 

výhodou znalost dalšího světového jazyka. 

Co Vám nabízíme: 

Hrubá mzda 65 000- 85 000 Kč / měsíc pro plný úvazek dle kvalifikace a praxe 



• Práce na hlavní pracovní poměr na dobu určitou po dobu projektu (do 6/2029) s možností 
prodloužení na dobu neurčitou, 

• Pestrá pracovní náplň 

• 5 týdnů dovolené 

• Flexibilní pracovní doba, 

• Stravenková karta/příspěvek na stravování, 

• Přátelský kolektiv 

Uzávěrka přihlášek: 31. 7. 2025  

Nástup je možný od 1. 9. 2025 nebo dle dohody 

Nabídky spolu se životopisem a motivačním dopisem zašlete prosím v elektronické 
podobě. V případě dotazů se obracejte na ředitele ústavu prof. PhDr. Tomáše Urbánka, Ph.D. na 
emailu tour@psu.cas.cz.  
 
Zasláním životopisu zároveň prohlašujete, že jste byl/a správcem řádně informován/a o 
zpracování osobních údajů v souladu s nařízením GDPR a že Vámi poskytnuté osobní údaje jsou 
přesné a pravdivé. Následně Vás ještě požádáme o udělení souhlasu se zpracováním osobních 
údajů pro účely výběrových řízení zaměstnavatele. 

 

https://psu.cas.cz/cs/lide/cv/urbanek/index.html
mailto:tour@psu.cas.cz

